Zalacznik do Zarzadzenia Nr 001/2025
z dnia 07.01.2025 r.

Prezesa Miejskiego Przedsiebiorstwa
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.

we Wioctawku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN




DZIAL|
PRZEPISY OGOLNE

Rozdziat 1
Zakres stosowania Regulaminu

§1
1. Regulamin udzielania zaméwien, zwany dalej Regulaminem, okre$la zasady udzielania zamowien, do ktorych
nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.
22024 r., poz. 1320.), zwanej dalej ustawg Pzp.
2. Przepisy Regulaminu stosuije sie do udzielania:
1) zamdwien sektorowych w rozumieniu ustawy Pzp, ktdrych przedmiotem sg dostawy, ustugi oraz roboty
budowlane zamawiane w celu udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia
publicznych ustug z zwiazku z produkcja, transportem i dystrybucjg energii cieplnej, o wartosci zamdwienia
nieprzekraczajacej progow unijnych
2) zamoéwien klasycznych zamawianych w celu wykonywania pozostatych rodzajéow dziatalnoSci
o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto.
3. Przepisy Regulaminu stosuje sie rowniez do udzielania zamowien sektorowych, do ktérych zgodnie
z art.364 ust. 1 ustawy Pzp, nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp. Nalezg do nich zamowienia, ktdrych
przedmiotem sg dostawy paliw do wytwarzania energii, bez wzgledu na ich wartos¢.
4. Zamdwienia wspdtfinansowane ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sg
na podstawie aktualnych wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zaméwien, wydanych przez instytucje wspotfinansujacg lub nadzorujgca.
5. W wyniku udzielanych zamoéwiernn zawierane sg umowy odptatne miedzy zamawiajacym a wykonawca,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, z zastrzezeniem § 42 ust.2.
6.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze postanowi¢ o przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia bez stosowania procedur okreslonych Regulaminem lub o odstapieniu od
stosowania poszczegdlnych postanowier Regulaminu.
7. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust.6, wymaga ziozenia wniosku do kierownika
zamawiajacego zawierajacego informacje na temat przedmiotu zamdwienia, szacowanej wartosci zamdwienia
oraz okoliczno$ci uzasadniajgcych odstgpienie od stosowania Regulaminu.
8. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust.6, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkéw w sposob okreslony w tresci § 4 ust.1i 2.

§2
(Wytaczenia)
1. Regulaminu nie stosuje sie:
1) do zaméwien na dostawy ustugi lub roboty budowlane nabywane w celu zapobiezenia lub likwidacji awarii lub
jej skutkow udzielanych w zwigzku z usuwaniem awarii lub jej skutkéw, zwigzanych z dziatalno$cig sektorowg
Zamawiajacego;
2) do zaméwien, ktérych przedmiotem sg dostawy:
a) energii elektrycznej i gazu,
b) materiatéw teleinformatycznych, oprogramowania komputerowego, licencji na oprogramowanie komputerowe,
c) odziezy, obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualne;j,
3) do zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi:
a) prawnicze,
b) szkoleniowe,
c) medyczne i zdrowotne,
d) pocztowe,
e) napraw pojazdow bedacych w uzytkowaniu zamawiajacego,
f) telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komérkowa, Internet),
g) bezprzewodowej transmisji danych,
h) przegladow i ustug serwisowych urzadzen,
i) ubezpieczenia,
j) komunalne,



k) doradztwa, konsultingowe,

) ustugi biegtego rewidenta,

1) promocyjno-reklamowe,

m) zakupu prasy,

n) sponsoringowe polegajace w szczegolnosci na  posrednim lub bezposrednim wspdtfinansowaniu lub
finansowaniu 0séb, konferencji, seminariéw, sympozjéw oraz innych wydarzen spotecznych, sportowych,
kulturalnych i naukowych itp. w celu upowszechniania marki MPEC Sp. z 0.0.,

0) socjalne,

p) bankowe,

r) arbitrazowe,

s)przewozu pasazerskiego,

t) hotelowe,

u) restauracyjne, gastronomiczne i kateringowe,

w) notarialne,

X) zwigzane z kosztami reprezentacyjnymi i reklama,

y) zwigzane z profilaktyczng ochrong zdrowia pracownikéw,

z) informatyczne,

za) dystrybucji energii elektryczne;j,

zb) audytorskie.

3) do zaméwien realizowanych wspdlnie z podmiotami tworzacymi Miejskg Grupe Zakupowg, na podstawie
porozumienia z dnia 24 maja 2016 roku oraz umowy zawartej z administratorem;

4) do zamowien wylaczonych z ustawy Pzp, zgodnie z art. 4, za wyjatkiem pkt 8 tego artykutu.
W szczegdlnosci dotyczy to ustug finansowych zwigzanych z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papierow
wartosciowych lub innych instrumentoéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r o obrocie
instrumentami finansowymi (Dz.U. z 2018 r., poz. 771 z p6zn.zm.), pozyczek lub kredytdbw oraz dostaw
uprawnien do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych substanciji.

5) w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowq sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdrej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, lub
opoznienie realizacji zadania spowodowatoby wystgpienie strat lub nieuzasadnionych kosztow.

2. W przypadkach udzielania zamoéwien okre$lonych w ust.1, wyb6r wykonawcy dokonywany jest po
uprzednim rozeznaniu rynku, w miare mozliwosci z wykorzystaniem platformy zakupowej, w oparciu
o kryteria takie jak: cena, jakos¢, pewnos¢ wykonanej dostawy lub ustugi, dotychczasowe do$wiadczenie i jako$¢
wspotpracy, zakres wykonywanej dostawy lub ustugi, zakres $wiadczenn dodatkowych itp. Zamawiajacy moze
réwniez podja¢ decyzje o zastosowaniu wybranych postanowien Regulaminu.

§3
(Objasnienia pojec)
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1.administratorze - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wystepujgcy w imieniu czlonkow Miejskiej
Grupy Zakupowej w ramach wspolnego zakupu towardw i/lub ustug — BAZA Sp. z 0.0. z siedzibg we
Whoctawku, ul. Bojanczyka 7 (dotyczy zapisu § 2 ust. 1 pkt 4):
2.awarii — nalezy przez to rozumieé nagte, nieprzewidziane zdarzenie polegajace na uszkodzeniu,
zniszczeniu lub zepsuciu sie sprzetu, maszyny, urzadzenia, instalacji badz sieci cieptowniczej, uniemozliwiajace
lub ograniczajace ich uzytkowanie, jak réwniez zdarzenie, ktére powoduje zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzi
badz mienia, ktére wymaga natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatar w celu usunigcia jego skutkdw;
3. cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art.3 ust.1 pkt 1 i ust.2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t. . Dz.U. z 2023 r., poz.168);
4.dokumentacji postepowania — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia;
5. dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére ma
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
6.kierownik komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora ds. technicznych i kierownikow
poszczegolnych dziatdw MPEC Sp. z 0.0. we Whoctawku;



7. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad MPEC Sp. z 0.0. we Whoctawku lub osoby
dziatajgce na podstawie jego upowaznienia;

8. komisji ds. zaméwieh — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy zamawiajacego powotywany do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia, oraz do badania
i oceny ofert;

9. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, albo oferte z najnizszg ceng;

10. platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy zamawiajgcemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zaméwien,, dostepny pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mpec_wloclawek;

11.pisemno$ci postepowania — nalezy przez to rozumie¢ sposdb wyrazania informaciji przy uzyciu wyrazéw, cyfr
lub innych znakow pisarskich, ktére mozna odczytaC i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu $rodkdw
komunikacji elektronicznej. Czynnosci polegajace na przekazywaniu przez strony postepowania informacji
i dokumentéw sg dokonywane w sposdéb zarejestrowany za pomocg znakéw pisarskich, co wyklucza
prowadzenie postepowania ustnie;

12. postepowaniu 0 udzieleniu zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane w drodze
publicznego ogtoszenia 0 zamdwieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert w celu dokonania wyboru
oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia lub - w przypadku postepowania
prowadzonego w trybie uproszczonym — nalezy rozumieC rozeznanie rynku w wyniku, ktérego dokonuje sie
udzielenia zaméwienia;

13. pracownik ds. zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko pracy ds. zamoéwien
publicznych;

14. progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien okre$lone w art.15  dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r w sprawie udzielania zamowien przez
podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej
dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L94 z 28.03.2014 str. 243 z pdzn.zm.), aktualizowane w aktach
wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych na podstawie art.17 ust.4 dyrektywy 2014/25/UE;

15. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdéwien w Miejskim Przedsiebiorstwie
Energetyki Ciepinej Sp. z 0.0. we Wioctawku;

16. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie iwykonanie robét
budowlanych okreslonych w zataczniku nr 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r w sprawie
Wspolnego Stownika Zamowien, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocq
dowolnych $rodkdw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego;

17 .specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokument zawierajacy podstawowe
informacje o zamawiajacym, zamdwieniu, wymaganiach zamawiajacego w stosunku do realizacji zamdwienia,
sposobie przygotowania i ztozenia oferty, terminie ztozenia ofert, kryteriach oceny ofert i innych wymaganiach
Zamawiajacego;

18. ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

19. wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

20. wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamédwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia;

21.zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. we
Wioctawku;

22. zambwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawca,
ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw
i ustug; o wartosci nie przekraczajacej progow unijnych — dla zaméwien sektorowych, oraz 130 000 ztotych
netto — dla zamowien klasycznych;

23.zamoéwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktdrego przedmiotem sg dostawy,
ustugi oraz roboty budowlane zamawiane w celu wykonywania dziatalno$ci polegajacej na udostepnianiu lub
obstudze statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych w zwigzku z produkcja, transportem



https://platformazakupowa.pl/pn/mpec_wloclawek

lub dystrybucja energii cieplnej oraz dostarczaniu energii ciepinej do tych sieci, o wartosci zaméwien
nieprzekraczajacej progow unijnych;

24. zaméwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, nie bedace zamoéwieniem
sektorowym w rozumieniu ustawy Pzp;

25. prawo opcji — nalezy przez to rozumie¢ jednostronne uprawnienie Zamawiajgcego do realizacji
dodatkowego zakresu (lub rezygnaciji z czesci zakresu) przewidzianego w umowie w sprawie zamoéwienia,

26. wznowienie - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie po raz kolejny tych samych dostaw lub ustug
przewidzianych w pierwotnej umowie.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zaméwien

§ 4
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia, bez wzgledu na warto$é
zamowienia, w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow,
a takze celowe, racjonalne i oszczedne wydatkowanie $rodkéw z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktaddéw.
2. CzynnoSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
3. Zambwienia udziela sie wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.
4. Zamawiajacy dokumentuje postepowanie na zasadach obowigzujacych w Regulaminie.

§5
Postepowania o udzielanie zamoéwien prowadzone sg w jezyku polskim z wykorzystaniem platformy zakupowej,
z wyjatkiem zamoéwienia z wolnej reki i zakupu bezposredniego, o ktorych mowa w § 28 ust.1 pkt 2i 4.

DZIALII
KOMORKI ORGANIZACYJNE WYKONUJACE ZADANIA
W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat 1
Kierownik Zamawiajacego

§6
1. Do zadan kierownika zamawiajacego w zakresie objetym Regulaminem, w szczegdlno$ci nalezy:
1) zatwierdzanie planu zamdéwien na dany rok kalendarzowy;
2) zatwierdzanie sprawozdania o udzielonych w danym roku kalendarzowy zaméwieniach, przekazywanego
Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych;
3) zatwierdzanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia, przedktadanego przez kierownika
komérki organizacyjnej, oraz warunkow przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, w tym miedzy
innymi trybu postepowania, sktadu komisji, harmonogramu prac komisji, przedstawianych w formie pisemnej
przez pracownika ds. zamowien,, w odniesieniu do:
a) zamdwien sektorowych, o ktérych mowa w:
- § 1 ust.2 pkt 1 - w zakresie dostaw, ustug i robét budowlanych w odniesieniu do zaméwien o warto$ci
przekraczajacej kwote 50 000 ztotych netto i nieprzekraczajacej progéw unijnych, z zastrzezeniem § 29 ust.3,
- § 1ust.3 - w zakresie dostaw - bez wzgledu na warto$¢;
b) zaméwien klasycznych, o ktérych mowa w § 1 ust.2 pkt 2, o warto$ci przekraczajacej kwote 50 000
i nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto, z zastrzezeniem § 29 ust.3,
4) powotywanie komisji ds. zamdwien publicznych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia;
5) zatwierdzanie specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia;
6) zapoznawanie sie z propozycjami komisji ds. zamoéwien i podejmowanie ostatecznych decyzji
w szczegdlnosci w zakresie:
a) odrzucenia oferty,



b) wykluczenia wykonawcy,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) uniewaznienia postepowania,

7) zatwierdzanie korespondencji z wykonawcami, w tym w zakresie udzielania odpowiedzi na pytania
Wykonawcéw,

8) zatwierdzanie dokumentacji postepowania, w tym protokotu postepowania, sporzadzanej przez pracownika
ds. zamowien publicznych,

9) zawieranie uméw z wybranymi wykonawcami.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg takze inne osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosSci zwigzane z przygotowaniem
postepowania. Kierownik zamawiajgcego moze powierzyé pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynno$ci, okreslonych w Regulaminie, pracownikom zamawiajacego.

Rozdziat 2
Kierownicy komadrek organizacyjnych i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy

§7
Do zadan kierownikow komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy w zakresie objetym
Regulaminem, w szczegdlnosci nalezy:
1) zgtaszanie postepowan do planu zaméwien na dany rok kalendarzowy;
2) sporzadzanie wnioskdw o wszczecie postepowan o udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w § 6 ust.1 pkt 3,
zZ zastrzezeniem § 29 ust.3,
3) nadzorowanie czynnosci:
a) wydatkowania $rodkéw finansowych w ramach udzielania zaméwien;
b) udzielania zaméwien sektorowych i klasycznych, prowadzonych w trybie zapytania ofertowego w zakresie
dostaw, ustug i robot budowlanych, o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 ztotych netto, z zastrzezeniem
§ 29 ust.3,
¢) szacowania wartosci zamowien, o ktérych mowa w pkt 2;
d) sporzadzania opisu przedmiotu zamdwienia;
e) przygotowywania projektow umow oraz uzgadniania ich tresci z radcg prawnym, a takze ich podpisania;
4) nadzorowanie realizacji zawartych umoéw;
5) wspdtpraca z pracownikiem ds. zamdwien miedzy innymi w zakresie udzielania odpowiedzi na pytania
wykonawcow;
6) dokonywanie oceny wykonawcow wg odrebnych przepisow,
7) przekazywanie danych do sprawozdania o udzielonych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 3.

Rozdziat 3
Pracownik d/s zaméwien

§8

1. Do zadan pracownika ds. zamdwien, w zakresie objetym Regulaminem, nalezy przeprowadzanie postepowan

0 udzielenie zamowien, o ktérych mowa w § 6 ust.1 pkt 3, z zastrzezeniem § 29 ust.3.

2. Do zadan pracownika ds. zamdwien, o ktorym mowa w ust.1, w szczegélnoSci nalezy:

1) weryfikacja wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia;

2) przygotowanie propozycji przeprowadzenia postepowania i przediozenie kierownikowi zamawiajacego do

zatwierdzenia;

3) przygotowanie swz wraz z zatacznikami;

4) przygotowanie ogtoszenia o zamdwieniu;
) archiwizowanie dokumentaciji postepowania;
) zwrot wadium;
)
)
)

prowadzenie ewidencji przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien,
opracowanie planu zamowien na dany rok kalendarzowy;

5
6
7
8
9) przygotowanie sprawozdania o udzielonych zamdwieniach.



DZIAL Il )
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Rozdziat 1
Planowanie zamowien

§9
1. Podstawg podejmowania dziatan w zakresie udzielania zamowien jest plan zamoéwien.
2. Pracownik ds. zamowien  przygotowuje projekt planu zaméwien na dany rok kalendarzowy, na
podstawie danych otrzymanych od kierownikow komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy,
zawierajacych miedzy innymi informacje na temat przedmiotu zamdwienia, orientacyjnej wartosci szacunkowej,
rodzaju zamowienia i przewidywanego terminu realizacji.
3. Przygotowanie projektu planu poprzedzone jest odpowiednig agregacja poszczegélnych zamoéwien, doborem
wiasciwej podstawy prawnej jego przeprowadzenia uzaleznionej od wartosci zamowienia oraz trybu udzielania
zamowien.
4. Kierownicy komoérek organizacyjnych sporzadzajq plany zaméwien z zachowaniem zasady niedokonywania
podziatu zamowienia na cze$ci i niezanizania warto$ci zaméwien. Zgtoszenie danych do planu poprzedzone jest
analizg poszczegblnych zaméwien pod katem podobienstwa przedmiotowego (tozsamo$¢ przedmiotowa),
mozliwo$ci realizacji zamdwien przez jednego wykonawce oraz mozliwosci nabywania ich w tym samym czasie
lub w mozliwej do przewidzenia perspektywie czasowej (tozsamo$¢ czasowa).
5. Plan zaméwien zatwierdzany jest przez kierownika zamawiajgcego w terminie do dnia 31 stycznia roku
w ktérym bedg udzielane zamoéwienia.
6. W przypadku, gdy plan zaméwien nie zostanie zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego
w terminie, o ktéorym mowa w ust., realizacja zamdwien do chwili zatwierdzenia planu odbywa sie
w oparciu o projekt planu zamdwien.
7. W razie zaistnienia konieczno$ci udzielenia zamdwienia, ktdre nie zostato ujete w planie zamowien,
0 ktérym mowa ust.1, zamawiajacy ma mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowej pozycji do planu zaméwien.

Rozdziat 2
Przygotowanie postgpowania

§10
(Opis przedmiotu zamdwienia)
1. Za prawidtowy opis przedmiotu zamdwienia odpowiadajg kierownicy poszczegolnych komorek
organizacyjnych.
2. Opisu przedmiotu zamoéwienia dokonuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie okoliczno$ci mogace mieé wptyw na sporzadzenie
oferty. Przedmiot zamoéwienia okre$la sie za pomocg obiektywnych cech technicznych, jako$ciowych
i funkcjonalnych.
3. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencie.
4. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ przez wskazanie znakdéw towarowych, patentdw Ilub
pochodzenia, zrédta lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niekt6rych
wykonawcow lub produktdw, chyba, Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie
moze opisaC przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okredler, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,lub rbwnowazny”, z zastrzezeniem ust.5.
5. W sytuacji, gdy jest to uzasadnione potrzebami Zamawiajacego wynikajacymi w szczegdlnosci ze wzgleddw
technicznych i funkcjonalnych (potrzeba standaryzacii, unifikacji urzagdzen i materiatéw, utrzymanie standardéw
jako$ciowych, kompatybilno$¢ sprzetu, specjalistyczny charakter zaméwienia itp.) zamawiajacy moze opisaé
przedmiot zamoOwienia przez wskazanie nazwy producenta, nazwy marki (modelu), znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, a takze nie dopuszcza¢ zaproponowania przez wykonawce produktu rownowaznego.
6. Opis przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane o wartosci zamdwienia réwnej lub przekraczajacej kwote
50 000 zt netto odbywa sie za pomocg dokumentacji projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
robo6t budowlanych.



7. W przypadku braku wymogu sporzadzenia dokumentaciji projektowej lub specyfikacji technicznej zamawiajacy
opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane w sposob precyzyjny i jednoznaczny.

8. W sytuacjach, gdy jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zamdwienia zamawiajgcy umozliwia
Wykonawcom przeprowadzenie wizji.

§ 11
(Szacowanie warto$ci i zaméwienia)
1. Szacowanie warto$ci zamoéwienia stanowi obowigzek kierownikéw poszczegoélnych komorek organizacyjnych
oraz samodzielnych stanowisk pracy.
2. Szacowanie wartodci zamowienia przeprowadza sie na zasadach wynikajacych z ustawy Pzp w celu
zastosowania odpowiedniej podstawy prawnej dla przeprowadzenia postepowania oraz doboru trybu.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoSci zamowienia w celu unikniecia obowigzku stosowania
ustawy Pzp.
4. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannos$cia.
5. Podstawe przeliczania warto$ci zamédwien, zgodnie z art.3 ust. 2-4 ustawy Pzp, stanowi $redni kurs ztotego
w stosunku do euro okreslany w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.
6. Zamawiajacy ustalajac warto$¢ zamdwienia uwzglednia::
1) tozsamo$¢ rodzajowa lub funkcjonalng dostaw, ustug oraz robét budowlanych,
2) tozsamos$¢ czasowg (mozliwos¢ udzielenia zamdwienia w tym samym czasie),
3) mozliwo$¢ wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce.
7. W przypadku udzielenia zaméwienia w cze$ciach z okre$lonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych
lub celowosciowych), warto$¢ zamdwienia ustala sie jako faczng wartos¢ poszczegoinych czesci zamdwienia.
8. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zambwienia sg roboty budowlane, z tym Zze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy
odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.
9. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zaméwienia.
10. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sg w szczegdInosci:
1) dla dostaw i ustug sektorowych oraz klasycznych, bez wzgledu na warto$¢, a takze dla robét budowlanych
sektorowych oraz klasycznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt netto - notatka stuzbowa lub
dokumenty potwierdzajace ustalenie wartosci zamdwienia, ktorym sgq  w szczegélno$ci:
a) rozeznanie rynku — zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow,
b)scany ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg wykonania scanu),
c) kopie ofert lub uméw z innych postepowar (obejmujacy tozsamy przedmiot zaméwienia) z 12 miesiecy
poprzedzajacych moment szacowania wartosci zamowienia w przypadku zamoéwien na dostawy lub ustugi
powtarzajgce sie okresowo i podlegajace wznowieniu.
2) dla robot budowlanych o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000 zt netto:
a) kosztorys inwestorski sporzadzany na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie planowanych kosztéw robét  budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym;
b) planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym.

§12
1. Podstawg ustalenia wartoSci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajace sie, ciggte lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna warto$¢ tych zaméwien:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo,
2) ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.
2. Jezeli zamédwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na czas:



1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig zamoéwienia jest wartos¢
miesieczna pomnozona przez 48;

2) 0znaczony:

a) nie duzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamoéwienia,

b) diuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zambwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koAcowej przedmiotu umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) catkowita wartoS¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zamdwien udzielanych na okres
oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto$¢ miesieczna zaméwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzielanych na czas
nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

4. Jezeli zamowienie obejmuije:

1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamoéwienia sg opfaty, prowizje, odsetki i inne podobne
Swiadczenia;

2) ustugi ubezpieczeniowe, warto$cig zamoéwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3) ustugi projektowania, warto$cig zamoéwienia jest wynagrodzenie, optaty, nalezne prowizje i inne podobne
Swiadczenia.

5. Jezeli zaméwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji lub wznowienie, przy ustaleniu wartoSci
zamowienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia z uwzglednieniem prawa opciji
i wznowienia.

§13
(Warunki udziatu Wykonawcy)
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcéw $rodki dowodowe
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolno$ci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamowienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosSci.
3. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
4) zdoInosci technicznej lub zawodowe;.
4. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy zamieszcza
odpowiednio w SWZ. lub w zapytaniu ofertowym.

§14
(Wspdine ubieganie sie 0 udzielenie zamdwienia)
1. Wykonawcy moga wspoinie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.
2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia.
3. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuije sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1.
4. Jezeli oferta wykonawcdw, o ktorych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajacy moze zada¢ przed
zawarciem umowy w sprawie zamdwienia umowy regulujacej wspétprace tych wykonawcow.

§15
(Wadium)
1. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajacy okresla wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% warto$ci zamowienia.



4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

pienigdzu,

gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
r o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci;

2. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiajacego.
3. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

4. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza.

5. Zamawiajacy niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku, zwraca wadium
wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ktorego oferta zostata odrzucona,

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w formie oryginatu gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej
poprzez ztozenie gwarantowi lub poreczycielowi o$wiadczenia o zwolnieniu z wadium.

7. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce;

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okre$lonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

1
2
3
4

===

§16
(Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy)
1. Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
zabezpieczeniem, jezeli zastrzegt to w SWZ lub w zapytaniu ofertowym.
2.Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Jezeli
wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu
gwarancji jako$ci.
3.Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, z tym,
Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
r o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci..
5.Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajacego.
6.W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na
poczet zabezpieczenia.
7.Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu zamawiajacy przechowuje je na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu na rachunek bankowy wykonawcy.
8.W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka
form, o ktérych mowa w ust. 3.
9.Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia
jego wysokosci.
10.Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano
ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe.
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11.Zabezpieczenie ustala sie w wysoko$ci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajgcego z umowy.

12.Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

13. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

14. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 13, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie rekojmi za wady lub
gwarancji jakosci.

§17
(Dokumenty lub o$wiadczenia niezbedne do przeprowadzenia postepowania)
1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw oswiadczen lub
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Stanowig je miedzy innymi o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, wskazane przez zamawiajacego, odpowiednio w SWZ lub zapytaniu ofertowym.
2. Koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego ponosi wykonawca.
3. Sposdb sktadania oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w ust.1, okreslony zostat w § 19.
4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

§18
(Sktadanie i otwarcie ofert)
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Sktadanie ofert odbywa sie w terminie okreslonym odpowiednio w SWZ lub w  zapytaniu ofertowym.
3. Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu wykonawcdw.

§19
(Skfadanie oSwiadczen i dokumentow oraz petnomocnictw)
1.Wszelkie o$wiadczenia i dokumenty, a takze petnomocnictwa, stanowigce zatgczniki do oferty sg
przygotowywane w sposéb okreslony odpowiednio w SWZ lub w zapytaniu ofertowym, i skladane za
posrednictwem platformy zakupowej. W przypadku wezwania do uzupetienia dokumentéw dopuszcza sie ich
przestanie za posrednictwem poczty elektronicznej.
2.Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 13 ust.2, i braku
podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w § 23, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy ztozenia wraz z oferta;
1) o$wiadczen potwierdzajacych powyzsze, lub
2)o$wiadczen potwierdzajacych wstepnie powyzsze a dopiero od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
uznana jako najkorzystniejsza zazgda zlozenia dokumentéw potwierdzajacych spetienie warunkow
i lub brak podstaw wykluczenia, lub
3) odwiadczen i dokumentdw potwierdzajacych spetnienie warunkéw i /lub brak podstaw wykluczenia.

§20

(Termin zwigzania ofertq)

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego w SWZ, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres
zwigzania ofertg, jezeli jego wniesienia zadat zamawiajacy.

4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 21
(Badanie i ocena ofert)
1. Zamawiajacy w ramach czynnosci badania i oceny ofert ztozonych w postepowaniu bada wszystkie oferty
pod katem zaistnienia wobec nich przestanek odrzucenia, z pominieciem spetniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu oraz podstaw wykluczenia, a nastepnie ocenia oferty pod wzgledem
ustalonych w postepowaniu kryteribw oceny ofert, dokonujac ustalenia, ktéra ze zlozonych ofert jest
najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny przewidziane odpowiednio w tresci SWZ lub zapytania ofertowego.
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Po ustaleniu rankingu ofert zamawiajacy wytacznie w stosunku do oferty wykonawcy, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza (uzyskata najwyzsza ilo$¢ punktéw w rankingu) ocenia, czy wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz czy nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert i/lub poprawienia btedu w obliczeniu ceny.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

). oczywiste omyiki pisarskie,

). oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

). inne omykki polegajace na niezgodnos$ci oferty z SWZ lub zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

1
2
3

§22
(Wezwanie do uzupetnienia i wyjasnienia o$wiadczer lub dokumentéw oraz pefnomocnictw)
1.Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okre$lonym terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego
oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez
zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
zZtozenia, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin, chyba, Ze mimo ich ztoZenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania albo z toku prowadzonego postepowania wynika,
ze oferta wykonawcy nie moze zosta¢ wybrana, jako najkorzystniejsza.
2. Zamawiajacy moze wezwac takze wykonawcoOw w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 19.

§23
(Przestanki wykluczenia Wykonawcy)
1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy wyklucza wykonawcow:
1) w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub zgtoszono wniosek o ogtoszenie upadtosci,
2) ktorzy nie wniesli wadium, w przypadku zadania jego wniesienia przez zamawiajgcego do uptywu terminu
sktadania ofert, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu
zwigzania ofertg,
3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania,
4) nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
5) na podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz.U.
z2024 r., poz.507).
2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze réwniez wykluczy¢ wykonawcow:
1) z ktérymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamdwienia lub odstapit od umowy
w sprawie zamdwienia z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie
albo wypowiedzenie umowy lub odstgpienie od umowy nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania,
2) ktorzy w okresie ostatnich 12 miesiecy przed wszczeciem postepowania, realizujgc zamoéwienia dla
zamawiajacego, nie uzyskali akceptacji do dalszej wspotpracy w wyniku przeprowadzonej przez zamawiajacego
oceny wykonawcy dokonywanej na podstawie wewnetrznych procedur zamawiajacego,
3) ktorzy po wyborze ich oferty, jako najkorzystniejszej, odméwili zawarcia umowy z zamawiajacym, jezeli
odmowa zawarcia umowy nastapita w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,
4) ktorzy nie ztozyli oSwiadczenia, o ktorym mowa w § 17 ust. 1,
5) ktdrzy posiadajg wobec zamawiajacego przeterminowane zobowigzania,
6) wykonali dla zamawiajgcego w ostatnich 2 latach prace nieterminowo, lub o niskiej jakosci, co zostato
potwierdzone w protokole odbioru lub innych dokumentach,
7) wprowadzili zamawiajgcego w ostatnich 2 latach w biad, przedstawiajac nieprawdziwe dane, dokumenty i
informacje.
3. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.
4. Zamawiajacy zawiadamia wykonawce, ktory zostat wykluczony, podajac uzasadnienie wykluczenia.
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§24
(Odrzucenie oferty)
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
zostata ztozona przez Wykonawce:
podlegajacego wykluczeniu z postepowania, lub
niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia lub podmiotowego Srodka dowodowego,
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu, lub innych
dokumentow lub oSwiadczen;
3) jest niezgodna z przepisami Regulaminu,
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;
6) nie zostata przekazana lub sporzadzona w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi
sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej okrelonymi przez
Zamawiajgceqgo;
7)zostata ztozona w warunkach nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencj;
8) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
9) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
10)wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;
11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg;
12)wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidiowy lub nie utrzymat wadium nieprzerwanie do
uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w §15 ust.8;
13)jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;
14) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji
zamowienia, dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w przypadku, gdy zamawiajgcy tego wymagat
w dokumentach zamowienia.
2. Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o odrzuceniu oferty, podajac uzasadnienie odrzucenia.

—_ e — —

2
a
b

Rozdziat 3
Wybdr najkorzystniejszej oferty. Kryteria oceny ofert.

§25
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszq oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych odpowiednio
w SWZ lub zapytaniu ofertowym.
2. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. Zamawiajacy oprécz kryterium ceny moze rowniez
zastosowac inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, w szczegoinosci jakos¢, funkcjonalno$e,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia,
koszty eksploatacii lub inne cechy zaméwienia istotne dla zamawiajacego.
3. Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy spo$rod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.
4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.
5. Wykonawcy skfadajac oferty dodatkowe, o ktérych mowa w ust. 4, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§26
(Uniewaznienie postepowania)
1.Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zambwienia, chyba, ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 25 ust.4, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia
nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia.

2. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci postepowania
0 udzielenie zamowienia przepis ust.1 stosuje sie odpowiednio.

3. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zamieszcza na platformie
zakupowe;.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty nie
przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa w postepowaniu, w tym réwniez kosztow przygotowania
oferty.

5. W szczegdlnych przypadkach wynikajacych z interesu zamawiajacego zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez obowigzku podawania przyczyn oraz bez prawa
roszczen wykonawcow do zwrotu kosztdéw uczestnictwa w postepowaniu.

Rozdziat 4
Sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach

§27
1. Pracownik ds. zaméwieh sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach i przekazuje
sprawozdanie Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po
roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust.1, jest sporzadzane na podstawie danych zawartych w ewidencji
zambwien, o ktérej mowa w § 47, oraz danych przekazywanych w terminie do dnia 31 stycznia danego roku
przez kierownikdw komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

DZIALV
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN WRAZ Z OPISEM

Rozdziat 1
Rodzaje trybow udzielania zaméwien

§28
1. Przy udzielaniu zamowien zastosowanie majg nastepujace tryby udzielania zamdwien:
1) przetarg;
2) zaméwienie z wolne;j reki;
3) zapytanie ofertowe;
4) zakup bezposredni,
2. Przetarg jest trybem podstawowym.

Rozdziat 2
Przetarg
§29

1. Przetarg to tryb udzielenia zaméwienia w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogfoszenie o zaméwieniu oferty
mogq sktadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Przetarg stosowany jest do udzielania zamowien na dostawy paliw do wytwarzania energii bez wzgledu na ich
wartos¢, oraz do zamdwien o wartosci:

1) réwnej lub przekraczajacej kwote 50 000 ztotych netto i nieprzekraczajacej wartosci progéw unijnych
odpowiednio - dla dostaw, ustug oraz robdt budowlanych - w odniesieniu do zamowien sektorowych,
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2) réwnej lub przekraczajacej kwote 50 000 ztotych netto i nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto - dla
dostaw, ustug i robét budowlanych - w odniesieniu do zamdwien klasycznych.

3. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ stosowania trybu przetargu do zamowien o wartoSci ponize;
kwoty 50 000 zotych netto — dla dostaw, ustug oraz robdt budowlanych — w odniesieniu do zaméwien
sektorowych i klasycznych.

4. Przygotowanie postepowania, 0 ktérym mowa w ust.1, obejmuje w szczegdlnosci:

1) sporzadzenie przez kierownika komoérki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy — wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu,
zwanym dalej wnioskiem. Do wniosku dotgcza sie:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) dokument potwierdzajacy szacowanie wartosci zamowienia,

c) projekt umowy zaparafowany przez radce prawnego;
2) zatwierdzenie wniosku, o ktérym mowa w pkt 1, przez kierownika zamawiajacego;
3) opracowanie przez pracownika ds. zamdwien dokumentaciji postepowania, w tym w szczegdlnosci:

a) dokumentu zawierajacego co najmniej propozycje dotyczacg przeprowadzenia postepowania, w tym miedzy
innymi w zakresie trybu postepowania, srodkow finansowych przeznaczonych na realizacie zamédwienia, sktadu
komisji ds. zamowien, harmonogramu prac komisji oraz miejsca publikacii,

b) specyfikacii istotnych warunkow zamdwienia,

¢) ogtoszenia 0 zamoéwieniu,

4) zatwierdzenie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2 i 3, przez kierownika zamawiajacego;

5) zamieszczenie ogtoszenia na platformie zakupowej oraz na stronie Izby Gospodarczej Cieptownictwo
Polskie, a takze w miare potrzeb w inny sposéb.

5. Przetarg jest przeprowadzany przez komisje ds. zamdwien. Zakres prac komisji ds. zamowien regulujg Zasady
pracy komisji ds. zamdwien, stanowigce Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§30

(Wszczecie przetargu. Ogloszenie)
1. Wszczecie postepowania, o ktdrym mowa w § 29, polega na podaniu do publicznej wiadomo$ci informacii
0 postepowaniu poprzez zamieszczenie: ogtoszenia 0 zaméwieniu, o ktérym mowa w § 29 ust.4 pkt 3 lit. ¢), na
platformie zakupowej oraz na stronie Izby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie
2. Ogtoszenie 0 zamowieniu, o ktorym mowa w § 29 ust.4 pkt 3 lit. ¢, zawiera, co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajacego;
2) okreSlenie trybu zaméwienia;
3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SWZ;
4) skrocony opis przedmiotu zamdwienia;
5) okre$lenie rodzaju zaméwienia;
6) termin wykonania zamdwienia;
7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;
8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
9) miejsce i termin sktadania ofert;
10) termin zwigzania oferta.
11) Informacje na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile jest wymagane,
12) Informacje na temat wadium, o ile jest wymagane.

§ 31
(Specyfikacja Warunkdw Zaméwienia)
1. Pracownik ds. zamdwien przygotowuje specyfikacje warunkéw zamowienia, zwang dalej SWZ.
2. SWZ winna zawiera¢, co najmniej:
1) nazwe oraz adres zamawiajaceqo;
) tryb udzielenia zamowienia;
) informacije, ze zamdwienie jest prowadzone na podstawie Regulaminu;
) opis przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem prawa opcji i wznowien, o ile Zamawiajacy je przewiduje;
) termin wykonania zaméwienia;
) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow, jezeli
zamawiajacy bedzie ich wymagat;

2
3
4
5
6
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7) podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w § 23 ust.1i 2;

8) wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy bedzie ich wymagat;

9) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
lub dokumentow;

10) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy bedzie go wymagat;

11) termin zwigzania ofertg;

12) opis sposobu przygotowania ofert;

13) miejsce oraz termin sktadania ofert;

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15)opis kryteriow, ktdrymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

16) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia;

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy bedzie go wymagat;
18) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart
z nim umowe w sprawie zamdwienia na takich warunkach..

= = ==

§32
(Wyjasnienia i modyfikacja SWZ)
1.Wykonawca moze zwrocic sig do zamawiajacego za posrednictwem platformy zakupowej o wyjasnienie tresci
SWZ. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 1 dzien przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat
do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.
2.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjadnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
3. Odpowiedzi na pytania wykonawcy udziela pracownik ds. zamoéwien na podstawie informacji przygotowanych
przez kierownika komérki organizacyjnej sktadajacej wniosek.
4. TreSC pytan wraz z wyjadnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat SWZ, bez
ujawniania zrodta zapytania i udostepnia na platformie zakupowe;.
5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang w ten sposob zmiane SWZ zamawiajacy udostepnia na platformie
zakupowe;.
6. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia 0 zaméwieniu, zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia na platformie zakupowej.
7. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert zamieszczajac stosowna informacje na platformie
zakupowe;.

§33
(Oferta)
1.Wykonawca sporzadza oferte w jezyku polskim i sktada, pod rygorem niewazno$ci, w formie  elektroniczne;
opatrzonej kwalifikowanym  podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, za po$rednictwem platformy zakupowe;.
2. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tre$ci SWZ.
3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte na zasadach
okreslonych w SWZ.
4. W przypadku, gdy w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium jest cena ofert, wptyng oferty o wartosci
przekraczajacej kwote jakg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamoéwienia. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych z wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokdt.
5. Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu wykonawcdw.
6. Otwarcie ofert nastepuje w dniu, w ktérym uptywa termin skfadania ofert, nie pdzniej niz w ciggu 15 minut
liczac od wyznaczonej godziny sktadania ofert.
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§ 34

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium
wyboru.

2 Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot zaméwienia jest
podzielny.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedna lub wiecej czesci
zamowienia, chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci zamdwienia, na ktore oferty czeSciowe
moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§35
(Razgco niska cena oferty)
1. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzi watpliwosci
zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca si¢ 0 udzielnie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny, szczegoinie w zakresie
oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych
warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalno$ci projektu wykonawcy, kosztow
pracy oraz pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdw.
2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
3. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamOwienia.

§ 36
(Zawiadamianie wykonawcow)
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (imig i nazwisko) i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano
oraz nazwy (imiona i nazwiska) i adresy wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
niepodlegajgcym odrzuceniu wraz z uzasadnieniem wyboru,
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie,
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie
2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust.1, na platformie zakupowej.
3.Zamawiajacy informuje  wybranego wykonawce o terminie zawarcia umowy oraz o dokumentach
i formalnosciach, ktérej jest zobowigzany dopeti¢ przed podpisaniem umowy.
4. W przypadku, gdy Zamawiajacy skorzysta z rozwigzania przewidzianego w § 25 ust.4 niezwtocznie po
otwarciu ofert zamiesci na platformie zakupowej informacije z otwarcia ofert.

§37
(Dokumentowanie postepowari)
1. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu sekretarz komisji ds.
zamowien, o ktérym mowa w § 10 Zatacznika Nr 3 do Regulaminu, sporzadza protokét postepowania
0 udzielenie zamdwienia, ktéry zawiera co najmniej:
1) nazwe postepowania,
2) warto$¢ szacowana zamoéwienia,
3) warto$¢ $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zaméwienia,
4) sktad komisji ds. zaméwien,
5) informacje o ofertach odrzuconych,
6) informacje o wykluczeniu wykonawcow,
7) termin sktadania i otwarcia ofert,
8) zestawienie ofert wraz z przyznana punktacjq
9) propozycje wyboru wykonawcy wraz z uzasadnieniem.
2. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego pracownik
prowadzacy postepowanie pobiera z Platformy Zakupowej raport wyboru ofert, ktéry zastepuje protokét
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postepowania. W przypadku odrzucenia oferty lub wykluczenia Wykonawcy pracownik prowadzacy
postepowanie sporzadza stosowng notatke stuzbowa i dotacza do dokumentacji postepowania.

3. Protokot, oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcéw), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, odpowiedzi
na pytania wykonawcdw oraz inne dokumenty i informacje stanowig dokumentacje postepowania.

4. Za prowadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zaméwien s odpowiedzialni:

1) pracownik ds. zamdwien,

2) kierownicy komérek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska pracy

- odpowiednio do zakresu realizowanych zadan.

6. Okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zaméwien, o ktérej mowa w ust.3, wynosi 10
lat.

Rozdziat 3
Zamowienie z wolnej reki

§38
Zambwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia w ktorym zamawiajacy udziela zamdwienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§39
1.Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:
1) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla
innych trybow;
2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn:
a) technicznych, o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw, jezeli nie istnieje rozsadne
rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezania
parametrow zaméwienia,
3) szczegblna wiedza lub doswiadczenie konkretnego wykonawcy wskazujg, ze celowe jest udzielenie
zamowienia temu wykonawcy;
4) zachodzi pilna potrzeba wykonania prac ze wzgledu na wystepujace zagrozenie bezpieczefstwa oséb lub
mienia, albo jezeli ze wzgledu na inne uzasadnione przyczyny nie mozna bytlo wczesniej przewidzie¢
konieczno$ci udzielenia zaméwienia;
5) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nie zostata ztozona Zzadna oferta lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone, w szczegdlnosci ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia lub
wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny
Sposob zmienione;
6) co najmniej dwukrotnie postepowanie zostato uniewaznione z tego powodu, Ze cena najkorzystniejszej oferty
ztozonej w prowadzonych postepowaniach przewyzszata kwote, jakg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;
7) udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamdwiert dodatkowych, ktorych wartos¢ nie przekracza 50%
wartosci realizowanego zamoéwienia podstawowego, niezbednych do prawidtowego wykonania zaméwienia, pod
warunkiem, ze wykonanie ich stato sie konieczne wskutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia;
8) z innych przyczyn niz wymienione w pkt 1-7, jezeli jest to uzasadnione waznym interesem Zamawiajacego.
2. Zamowienie z wolnej reki jest prowadzone przez komisje ds. zamowien, o ktdrej mowa w § 29 ust.5.
3. Wraz z zaproszeniem do udziatu w postepowaniu zamawiajacy przekazuje wykonawcy informacje niezbedne
do przeprowadzenia zamdwienia, w tym opis przedmiotu zaméwienia, warunki udziatu w postepowaniu oraz
istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy lub wzér umowy.
4. Z przeprowadzonego postepowania sporzadzany jest protokdt z negocjacji przedktadany do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego.
5. Zamawiajacy moze przeprowadza¢ negocjacie w dowolnej formie, w szczegoIinosci z uzyciem Srodkow
komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem, iz podjete podczas negocjacji ustalenia podlegaja potwierdzeniu ich
przez strony w formie pisemnego protokotu z negocjacji, 0 ktérym mowa w ust.4, zawierajacym wynegocjowane
warunki cenowe i inne postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
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6. Najpozniej w dniu zawarcia umowy wykonawca skiada o$wiadczenie w zakresie wskazanym przez
zamawiajacego, stanowigce potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania i/lub spetia
warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentdw potwierdzajacych, réwniez te
dokumenty.

Rozdziat 4
Zapytanie ofertowe

§40
1. Zapytanie ofertowe stosowane jest do udzielania zaméwiert o warto$ci réwnej lub przekraczajacej kwote
10 000 ziotych netto i nieprzekraczajacej kwoty 50 000 ztotych netto, z zastrzezeniem ust.2. Zapytanie ofertowe
polega na zamieszczeniu na platformie zakupowej zapytania ofertowego lub na skierowaniu za po$rednictwem
platformy zakupowej zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow.
Do trybu zapytania ofertowego majg odpowiednie zastosowanie przepisy Dziatu lll z wyjatkiem § 15 -16.
2. W przypadku, gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia lub w przypadku, gdy dostawy lub
ustugi moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce mozliwe jest odstapienie od stosowania trybu
zapytania ofertowego. Decyzje o odstgpieniu od przeprowadzania zapytania ofertowego, w przypadkach,
0 ktérych mowa w zdaniu pierwszym, podejmuje kierownik odpowiedniej komérki organizacyjnej odpowiadajacy
za dany obszar dziatalnosci do wykonywania, ktérego niezbedne jest udzielenie zaméwienia.
3. Udzielanie zamoéwien w trybie zapytania ofertowego nalezy odpowiednio do zadan kierownikéw komorek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy, zgodnie z ich zakresem obowigzkdw.
4. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) warunki udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy stawia takie warunki,
c) wykaz dokumentdw, jakie maja by¢ ztozone wraz z oferta, jeze li zamawiajacy zada takich dokumentow,
d) termin wykonania zaméwienia,
€) opis sposobu obliczenia ceny, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zaméwienia,
f) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,
g) termin sktadania ofert,
h) termin zwigzania oferta.
5. Udzielenie zamowienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej oferty spetniajacej wymogi  co
do przedmiotu zamdwienia oraz wymaganych warunkdw. Oferty nie spetniajace wymogow zapytania
ofertowego podlegajg odrzuceniu.
6.Zamawiajgcy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry za pomocg platformy zakupowej przedstawit
najkorzystniejsze oferte.
7. Odpowiedzialno$¢ za udzielanie zamdéwien w trybie zapytania ofertowego spoczywa na kierownikach
komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowiskach pracy udzielajgcych zamdwien.
8. Z wyboru wykonawcy sporzadza sie protokdt w formie raportu.
9 .Zamawiajacy informuje wybranego wykonawce o wyborze jego oferty najkorzystniejsze;.
10. Zamawiajacy nie udostepnia na platformie zakupowej informacji o0 ztozonych ofertach oraz o wyborze oferty
najkorzystniejsze;.

Rozdziat 5
Zakup bezposredni

§ 41
1. Zakup bezpos$redni stosowany jest do zamdwier o wartosci nie przekraczajacej kwoty 10 000 zt netto.
2. Zakup bezposredni polega na udzielaniu zaméwien z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w § 4, bez
obowigzku stosowania platformy zakupowej, o ktérej mowa w § 5.
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DZIAL VI
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§42
1. Zamawiajacy zawiera  umowe z Wykonawcg wybranym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
w trybie:
1) przetargu,
2) zamowienia z wolnej reki,
3) zapytania ofertowego, oile warto$¢ zamowienia przekracza 25 000 ztotych netto.
2. W szczegdlnych przypadkach wynikajacych z interesu zamawiajgcego zamawiajacy moze zdecydowad
0 niezawieraniu umowy z wykonawca wybranym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
3. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba, ze przepisy odrebne
wymagajq formy szczegolne;.
4. Kazda zmiana umowy dla swej waznosci wymaga zachowania takiej formy, w jakiej zawierana byta umowa
pierwotna.
5. Umowa okre$la, co najmniej strony umowy, przedmiot Swiadczen obu stron, termin, sposob i miejsce ich
spetnienia oraz, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na przedmiot zaméwienia, postanowienia dotyczace okresu
rekojmi, gwarancji, kar umownych, nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy, ewentualnej waloryzacji
wynagrodzenia i wznowief zamowienia, o ile zostaty przewidziane w dokumentacji postepowania.

§43
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

§44
1. Umowe zawiera sie na czas oznaczony jednak nie dtuzszy niz 4 lata.
2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub ciggte, na okres
dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztdéw realizacii
zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego.
3. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:
1) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do takiej sieci,
2) gazu z sieci gazowej,
3) licencji na oprogramowanie komputerowe,
4) energii elektryczne;.
3. Dopuszcza sie¢ dokonywanie zmian postanowieri zawartej umowy, jezeli takg mozliwo$¢ zamawiajacy
przewidziat w SWZ lub w zapytaniu ofertowym.

§45
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 46
1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia przestania
zawiadomienia, o ktérym mowa w § 36 ust.3.
2. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
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DZIAL VI
EWIDENCJA ZAMOWIEN

§ 47
(Ewidencja zamowien)
1. Dla postepowan o udzielenie zaméwienia, przeprowadzanych przez komisje ds. zamoéwien, pracownik ds.
zambwien prowadzi ewidencje zamoéwien.
2. Ewidencja zaméwien, o ktorej mowa w ust.1, zawiera co najmniej:
1) numer sprawy,
2) date wniosku 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia,
3) nazwe zadania,
4) wartos¢ szacunkowg zamowienia,
5) sktad komisji ds. zamdwien (skreslony),
6) warto$¢ umowy,
7) nazwe wybranego wykonawcy.

DZIAL VI
PRZEPISY KONCOWE

§48
1. Do czynno$ci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inacze;.
2. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami Regulaminu bedg mialy zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r -Kodeks cywilny.
3. Do postepowan prowadzonych na zasadach okre$lonych w Regulaminie nie przystuguja zadne srodki ochrony
prawne.
4. Do postepowan o udzielenie zamowienia wszczetych przed dniem wejécia w zycie Regulaminu stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

Wykaz zatgcznikow:

Zat. Nr 1 - Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia

Zat. Nr 2 - Zasady pracy komisji ds. zamdwien
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